
令和７（2025）年６月17日

「郡山市機密文書溶解処理業務委託」に関する質問及び回答一覧

No. 質問内容 回答

1

仕様書５（２）アに関する質問
リサイクル面から「金具付きファイル」「ビニール等のクリアファイル」
の分別へのご協力は可能でしょうか?

　対象文書の分量が多く、金具付きファイル、ビニール等のクリアファイルに
ついて、全てを分別することが困難であり、一定量の混入が避けられないた
め、５（２）アのとおり仕様を定めています。
　リサイクル面から、機密文書の箱詰めの際に、可能な範囲で分別を実施する
予定です。

2

仕様書５（３）アに関する質問
未開封で破砕機投入後に溶解処理を行う工程はいかがでしょうか?

　破砕機投入は溶解処理の作業工程の１つであると判断できますので、質問い
ただいた工程を含めて溶解処理を行っていただいて問題ありません。

3

公告第５の７に関する質問
郡山市内に本店又は営業所を有することを証明する為の書類は必要でしょ
うか。
指定の証明書類があればご回答願います。

　証明する為の書類は必要ありません。申告調書に郡山市内に本店、支店又は
営業所の有無の項目がありますので、記入して提出してください。
申告調書は郡山市ウェブサイトからダウンロードしてください。

4

仕様書５（１）カに関する質問
(オ)： 搬入が翌日以降となる場合、運搬車両の敷地内かつ屋根付きの場所
で施錠された積込車両にて翌日までの保管は可能でしょうか。

(キ)：数量の確定が作業日の直前とのことですが予定重量から大幅な増量
が見込まれる場合は、事前に受注者へご連絡頂くことは可能でしょうか。

　仕様書５（１）カ（オ）の「業務従事者以外の第三者が侵入できない倉庫等
に施錠の上保管するなど」について、保管する倉庫等に直接施錠できない場合
は、倉庫等が立地する敷地に第三者が無断で侵入できないよう有人による24時
間警備や機械警備その他同等の環境が必要です。

　受注者への連絡については、予定数量から大幅に増減が見込まれた段階でご
連絡します。



5

仕様書５（２）アに関する質問
金具付きファイルの金具とは、以下の認識でよろしいでしょうか。
他の種類があればご回答願います。
ＭＰバインダー スプリング型
リングバインダー パイプ型 スライド型

また、各種、今回の混入割合をご回答願います。

ダンボール箱内は金具付きファイルと紙類との混合ですか。分別されてい
ますか。

混合の場合は１箱あたりの金具付きファイルの割合はどのくらいの量にな
りますか。

写真等を含む書類で、写真の大きさは何㎝×何㎝になりますか。

内容品の中に、ラミネートフィルム加工されたものはありますか。

　金具付きファイルの金具の認識については、質問に挙げていただいたもので
相違ありません。その他、角が金属で補強されたファイルが含まれる可能性が
あります。

　混入割合については、対象文書の分量が多く、金具付きファイルで保存して
いるもの、紙ファイルで保存しているもの等保存方法が多岐にわたり、混入割
合を算出することが困難です。

　ダンボール箱内については、金具付きファイルと紙類は混合になります。
　なお、リサイクル面から、機密文書の箱詰めの際に、可能な範囲で分別を実
施する予定ですが、対象文書の分量が多く、全てを分別することが困難であ
り、一定量の混入が避けられません。

　１箱あたりの金具付きファイルの割合は前述の混入割合と同様の理由で算出
することが困難です。

　本市で機密文書として取り扱っている文書が多岐にわたるため、具体的な写
真等の大きさは不明です。

　ラミネートフィルム加工されたものも含まれる可能性があります。

6

仕様書８に関する質問
 再委託の禁止について、あらかじめ書面により再委託承諾申請をする場
合、指定の書類はございますか。任意のものでよろしいでしょうか。

　再委託承認の申請について、指定の様式はありませんので再委託内容及び期
間等の必要事項を含む任意の様式で作成してください。


