
 

 

 

 

▼記載例（請書への押印を省略する場合） 

  

令和７年９月１日から郡山市への請書への押印が省略できます 

上記の請書は参考様式です。 

請書の様式等については、担当部署の指示に従って作成してください。 

押印を省略する請書が複数枚となり、

持参や郵送で提出する場合には、 

「○枚のうち○枚目」と記載してくだ

さい（割印は不要です）。 

※電子メールで送信する場合には、 

頁数の記載は不要です。 

押印省略及び電子メールで提出する場合、 

本件責任者及び担当者の氏名、連絡先を必ず記載してください。 

本件責任者については、役職名の記載が必須となります。 

・本件責任者…代表取締役等の社内において権限のある者、又は支店長、営業所長、 

部長等の権限の委任を受けた役職員とします。 

・本件担当者…本件に関する事務を担当する者とします。 

本件責任者と同一人でも可とします。 

電子メールで送信する場合は、収入

印紙は不要です。 

※押印を省略する請書を持参や郵送

する場合の収入印紙の消印は、 

本件責任者又は担当者の署名でお願

いします。 


