
マイナポータル
（ぴったりサービス）を利用した

認可保育施設入所申請の電子申請について

～いつでもできる便利な電子申請で保育施設の入所申請を！～

郡山市 保育課
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電子申請で入所申請をすることが
できる方、できない方について
以下に該当する方は、電子申請で入所申請をすることができます。

①郡山市にお住まいで、郡山市内の認可保育施設の利用を希望する方
②郡山市に転入予定で、転入後郡山市内の認可保育施設の利用を希望する方

以下に該当する方は、電子申請で入所申請をすることができません。

①郡山市に住んでいるが、他市町村の保育所の利用を希望する方
②郡山市に転入予定はないが、郡山市内の認可保育施設の利用を希望する方
③医療的ケアが必要な児童の保育を希望する方

以上に該当する場合は、個別に対応しますので保育課窓口または電話にてご相談ください。
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事前に準備しておくものについて
①申請者（保護者）のマイナンバーカード
保護者（父・母）いずれかのマイナンバーカードが必要になります。
申請児童のマイナンバーカードは不要です。
登録した署名用電子証明書暗唱番号（半角英数字6～16桁）、
利用者証明用電子証明書暗唱番号（数字4桁）の入力が必要になります。
※マイナンバーカードや暗唱番号等に関する問い合わせは、
居住自治体のマイナンバーカードに関する部署にお尋ねください。

②スマートフォン またはパソコン+ICカードリーダーライター

③申請に必要な書類
※以下の書類について事前に記入を済ませ、スマートフォン等のカメラで写真
を撮影しておいてください。

「保育の必要性を証明する書類」
「入所申込みに関する確認票」

↓
※令和７年３月入所申請までは必須、令和８年度入所申請からは添付不要
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よくある質問
① 保育の必要性を証明する書類が手元になくても申請はできますか？
→「書類不備」という扱いになりますが、申請は可能です。

ただし、優先度が低い状態での選考となります。
必要書類が準備でき次第、再度提出をしてください。

② 申請締切日に申請する場合、何時までに申請すればいいですか？
→申請締切日の17時15分までに保育課が受信したデータが有効になります。
申請締切日については、「入所案内」やWEBページをご確認のうえ、余裕を持って
申請してください。

③ きょうだい同時で申請する場合は、２回申請する必要がありますか？
→それぞれのお子さんごとに申請が必要になりますので、２回申請する必要があります。
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申請の手順について（簡易版）
以下の手順をご参照ください。

① 申請に必要な書類を準備し、書類の写真を撮影する。
② スマートフォンで「マイナポータル」のアプリをダウンロードする。
③ 保護者のマイナンバーカードを使用して、利用者登録をする。
④ マイナポータルにログインする。
⑤ 自治体設定を「福島県・郡山市」に設定する。
⑥ 「さがす」内の「キーワード」に「保育」と入力し、検索する。
⑦ 検索結果一覧から、必要な手続きを選択する。
⑧ 入力フォームに必要な情報を入力する。
⑨ ①で撮影した写真を添付する。
⑩ 申請データを送信して、電子申請完了となります。
⑪ 申請データの控えを取得する。（控えが必要な方）
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申請方法（詳細版）
① 申請に必要な書類の準備。
世帯状況によって必要な書類が異なります。
事前に「郡山市こども子育てサイト」や「入所案内」をご確認のうえご準備ください。

保育の必要性を証明する書類は
「こども子育てサイト」よりダウンロードができます。
（https://www.city.koriyama.lg.jp/site/kosodate/7048.html）
上記サイトより、ダウンロードし印刷してください。

② アプリのインストールをする。
iPhoneをご利用の方は,App Store

Androidをご利用の方は、Google Playで
「マイナポータル」と検索し、ダウンロードしてください。

③ 利用者登録をする。
表示された画面に従い利用者登録をします。
詳細な手順等つきましては、下記URLをご確認ください。
（https://img.myna.go.jp/manual/02/0030.html）

https://www.city.koriyama.lg.jp/site/kosodate/7048.html
https://img.myna.go.jp/manual/02/0030.html
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④ マイナポータルにログインする。（携帯の機種によっては画面が異なる可能性があります。）
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⑤ 自治体設定を「福島県・郡山市」に設定する。
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⑥ 「さがす」内の「キーワード」に「保育」と入力し検索する。



10

⑦ 検索結果一覧より、必要な手続きを選択する。
（※画像は令和７年度申請の手続きになります。）

※注意点
４月入所申請と途中入所申請（５月から３月）は、
手続きが分かれています。
よく確認のうえ、選択をしてください。
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⑧ 入力フォームに従い、必要な情報を入力します。
（画像は令和７年度途中入所の申請フォーム画面になります。実際の入力画面が異なる
可能性があります。入力フォームをご確認の上、必要情報の入力をしてください。）

～中略～

入力後、内容を確認し、
間違いがなければ、
「次へすすむ」を押して
ください。
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⑨ ①で撮影した書類の写真データを添付します。

必要書類を添付し
たら、「次へすす
む」を押してくだ
さい。

書類が不足だと
優先度に影響が出ます。
忘れずに添付して提出して
ください。

左の画面は、令和７年度途中入所申込
みの画面になりますので、実際の申請
画面とは異なる場合があります。

また、添付書類・必要書類は年度に
よって変更になる可能性があります。
※必ず入所案内等をご確認し、申請し
てださい。
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⑩ 電子署名を実施し、申請データを送付してください。

~中略~

～申請後について～
・５月から３月までの
申請の場合

入力したメールアドレス宛に
「申請後の手続き案内」を送
ります。
メールをご確認をください。

・４月申請の場合
受領通知を後日郵送します。
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⑪ 申請内容の控えをとる。（必要な方のみ）


