
多言語生活情報動画制作及び外国人のためのガイドブック刷新業務委託に係る契約候補者選定基準 

令和８年８月 21 日作成 

１ 審査項目及び配点 

項目 評価ポイント 配点 

企画提案 

内容 

(配点 40 点) 

①企画力・理

解度 

○本業務の目的（多文化共生・外国人支援）を深く理解し

ているか 10 

②動画の構成

力・表現方法 

○在住外国人に伝わりやすく、最後まで飽きずに視聴でき

るか 20 

③ガイドブッ

クの刷新力・

デザイン 

○利用者（外国人）目線で、見やすく探しやすい構成・デ

ザインか 10 

その他 

(配点８点) 

④業務実績・

業務実施体制 

○官公庁等の類似業務実績（動画、冊子制作）が十分にあ

るか 
５ 

⑤参考見積額 ○提案内容（動画＋冊子＋６言語翻訳＋電子化）に対して

妥当かつ透明性の高い見積額か 
３ 

合計 48 

 

２ 審査方法 

（１）委員の持ち点（48 点）を合算した値が最も高い者を契約候補者、次に高い者を次順位者として決

定する。 

（２）点数が同点の場合は、審査項目②動画の構成力・表現方法、③ガイドブックの刷新力・デザインの

合計点数が高い者を契約候補者、次に高い者を次順位者とする。 

（３）評価点の合計点が満点の 50％未満の場合は、契約候補者としないことがある。次順位者において

も同様の取り扱いとする。 

 

３ 業務実績・業務実施体制の採点方法 

  業務実績と実施体制について、それぞれの状況に応じて加点する。 

実績 ２件     ⇒１点を加点 

   ３件～４件  ⇒２点を加点 

   ５件以上   ⇒３点を加点 

体制 業務責任者と動画制作及びガイドブック作成の担当者が別に配置されている ⇒１点を加点 

   体制人員が５人以上いる                        ⇒１点を加点 

 

４ 参考見積の採点方法 

  提案上限金額に対して、70％未満（1,455,685 円未満）                  ⇒ ３点 

  提案上限金額に対して、70％以上～90％未満（1,455,685 円～1,871,595 円未満）     ⇒ ２点 

  提案上限金額に対して、90％以上（1,871,595 円以上）               ⇒ １点 

  ※提案上限金額 2,079,550 円 


