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 審査申請の流れ  

１ 添付書類の準備 

２ オンライン申請サービス利用者登録 

３ オンラインでの審査申請 

（１）申請方法 

（２）申請内容の一時保存 

（３）申請の再開 

（４）申請内容の確認 

４ 補正 

５ 審査終了 

６ 登録通知送付 

 

・操作をせずに 60 分が経過するとタイムアウトとなり、保存していない申請内

容は破棄されます。一時保存の機能がありますので、ご活用ください。 

・申請内容入力中に、一時保存をしていない状態でブラウザの「戻る」ボタンを

使用すると、申請内容が破棄されますのでご注意ください。 

・申請完了後に、内容の修正はできません。万が一、申請後に入力誤り等が判明

した場合には、契約検査課（024-924-2564）へご連絡ください。 

・申請完了後に都合により、申請を取り下げる場合には、オンライン申請サービ

ス上での「取下げ」前に必ず契約検査課へご連絡ください。 

・本マニュアル以外の操作等については、オンライン申請サービスのページの上

部に、「ヘルプ」及び「よくあるご質問」がありますので、ご確認ください。 

＜行政書士の方へ＞ 

・本申請は一つのアカウントで複数の申請をすることができます。ただし、一時

保存ができるのは一申請のみです。 

オンライン申請に係る注意事項 
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 １ 添付書類の準備                       

（１） 郡山市のウェブサイトで令和９・10年度競争入札参加資格審査申請に必要な書類を 

確認し、準備する。 
 

https://www.city.koriyama.lg.jp/site/keiyakuportal/183588.html 

 
（２） 添付書類は、ＰＤＦに変換し、申請区分ごとにひとつのＰＤＦ又はｚｉｐファイルに

する。 

＜添付書類＞ 

 必要書類は「共通書類提出書類一覧」を確認してください。 

 ・共通書類：ファイル名を「申請者名（共通）」としてください。 

（例：株式会社がくと郡山（共通）） 

 ・個別書類：希望する登録区分ごとに作成が必要です。 

ファイル名を「申請者（登録区分）」としてください。 

（例：株式会社がくと郡山（工事）） 

 

 ２ オンライン申請サービス利用者登録            

 郡山市オンライン申請サービスの詳細は、下記をご確認ください。 
 

https://www.city.koriyama.lg.jp/soshiki/22/1160.html 
 
※令和７・８年度競争入札参加資格審査申請をオンライン申請により行った事業者の方は、

利用者登録不要です。 

前回申請時に登録したＩＤ・パスワードによりログインしてください。 

※競争入札参加資格審査申請では電子署名は不要です。 

※利用者登録及びオンラインでの申請受付等について、メールが自動送信されます。 

迷惑メール対策設定をしている場合は、メールが届かない場合があります。  

「@city.koriyama.lg.jp」ドメインからのメールが受信できるように設定してください。 

 

（１） 利用者登録の流れ 
 
https://lgpos.task-asp.net/cu/072036/ea/residents/portal/home 
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① 「新規申請」をクリック 

②下へスクロール 

③個人事業主の方も事業者とし

てご登録ください。 

下へスクロール 

④「利用規約に同意」したら、

「利用者の登録を開始する」

をクリック 
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⑤メールアドレス

を入力して「登録す

る」をクリック。 

> 件名：【郡山市オンライン申請サービス】メールアドレス確認メール 

>   

> 利用者登録に申し込みいただきありがとうございます。 

>  

> 利用者情報をご登録いただくにあたり、メールアドレスの確認のため、以下の認証コードを入力して本

登録を完了させてください。 

> 30 分以内に認証コード入力完了しない場合、本認証コードは無効になります。 

> 認証コード：****** 

>  

> ※このメールに心当たりがない場合は、破棄してください。 

> ※このメールアドレスは送信専用です 

>  

> /郡山市役所 

⑥メールが届く。 

 ６桁の認証コードを確認。 

⑦認証コードを入力 
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⑧必要項目を入力する。 

 必須項目を入力すれば、登録可能です。 
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※入札参加資格審査申請にかかる利用者登録では、マイナンバーカード等は不要です。 

※本店又は支店等委任先のどちらで登録いただいても構いませんが、受付完了や補正につい

て、登録したメールアドレスにメールが送付されるため、入札参加資格審査申請を担当す

る方での登録をお勧めします。 

 

 

 ３ オンラインでの審査申請                  

（１） 申請方法 

① 郡山市ウェブサイト、下記ＵＲＬ又はＱＲコードから、郡山市オンライン

申請サービスの手続きを開く。 

郡山市オンライン申請サービス（令和９・10年度競争入札参加資格審査申請） 

https://lgpos.task- 

asp.net/cu/072036/ea/residents/procedures/apply/d0a43813-fc70-441b-aa81-5241af

c6405e/start 

 

①  「ログイン」をクリック 

！注意！ 操作をせずに 60 分が経過するとタイムアウトとなり、保存していない申請内容

は破棄されます。一時保存の機能がありますので、ご活用ください。 

（Ｐ．９「（２）申請内容の一時保存」） 

前ページから 

⑨必要事項を入力したら、クリック 

⑩次の画面で、入力内容を確認し、「登録する」をクリックすると、登録完了。 

※入力内容に不備があると、不備の入力項目に戻ります。 

～ 画 面 省 略 ～ 
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⑤ 申請内容の入力をする。 

  申請内容入力中に、ブラウザの「戻る」ボタンは

使用しないでください。 

入力画面の一部です。 

選択項目、直接入力項目等があります。 

各項目の説明及び「郡山市競争入札参加

資格審査申請の手引き」を確認して入力及

び申請をお願いします。 

② 利用者登録した、ＩＤ・パスワードを 

入力してログインをクリック 

前回申請時のＩＤが分からない場合は、「利用者

の新規登録はこちら」から、新規登録を行ってく

ださい。 
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⑦ 入力内容に誤りがないか、確認してください。 

  申請完了後に、申請者から修正等はできません。 

⑧ ページ下部の「申請する」をクリック 

 申 請 終 了  

⑥ 各項目入力後、添付書類の項

目がありますので、「１添付書

類の準備」で作成をした提出

書類を共通書類及び登録区分

ごとにアップロードしてくだ

さい。 
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（２） 申請内容の一時保存 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 申請画面の下部の、 

「保存してあとで申請する」 

をクリックする 

② ＯＫをクリック 

③ 一時保存完了。 

 保存期間は１か月ですので、ご注意ください。 
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（３） 申請の再開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① ログイン後、画面右上の

利用者名をクリック 

② マイページに移動 

③ 利用者メニューの「保存した手続き一覧」を

クリック 

④ クリックして、再開する。 
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（４） 申請内容の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① ログイン後、画面右上の

利用者名をクリック 

～ 画 面 省 略 ～ 

② 利用者メニューの「申請履歴一覧・検索」を

クリック 

③ 手続名称をクリック 

令和９.10 年度競争入札参加資格審査申請 
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～ 画 面 省 略～ 

④ 申請内容を確認できます。 

※申請状況を確認できます。 

 

マイページ等の表示 審査状況

申請を送付しました。 仮受付

申請内容を確認中です。 審査中

申請内容を修正してください。 補正依頼

手続きが完了しました。 審査終了※

※書類審査の終了のことであり、登録認定をお知らせするものでは
ありません。
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⑤ 利用者メニューの「申請履歴一覧・検索」を

クリック 

 ４ 補 正                          

① 利用者登録したアドレスにメールが届く 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 郡山市オンライン申請サービスにログイン 

  https://lgpos.task-asp.net/cu/072036/ea/residents/portal/home 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ マイページに移動 

 

手続き名：令和９・10 年度競争入札参加資格審査申請 

申込番号：******** 

 申請内容の審査の結果、補正が必要ですので申請を差し戻します。 

 補正内容等は、「マイページ＜申請履歴一覧・検索＜令和９・10 年度競争入札参加資格審査申

請」からご確認ください。 

申請に関するお問合せ：024-924-2564 

補正依頼のメールのイメージ 

補正依頼のメールがあった場合、必ず「補正」で申請内容の修正を行ってください。 

※注意：「申請取り下げ」「新規申請」は行わないでください。 

③ログインしたら、 

画面右上の「利用者名」をクリックする

と、マイページに移動できます。 

⑤ 利用者メニューの「申請履歴一覧・

検索」をクリック 
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⑦ 補正依頼の理由を確認する。 

下へスクロール 

⑨ 「申請内容を修正する」を

クリック 

⑧ 修正が必要な項目を確認する。 

 「修正してください」と赤字記載があるもの 

令和９.10 年度競争入札参加資格審査申請 

⑥ 修正が必要な申請をクリック 
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 補 正 完 了  

⑪ 修正が必要な項目は色付きに

なり、「要修正」と記載される。 

  入力内容の修正をする。 

～ 画 面 省 略 ～ 

⑩ 「次へ進む」をクリック 

令和９.10 年度競争入札参加資格審査申請 

～ 画 面 省 略 ～ 

⑫ 必要事項の修正を終えたら、

「申請する」をクリック 

令和９.10 年度競争入札参加資格審査申請 
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 ５ 審査終了                         

 マイページの利用者メニュー「申請履歴一覧・検索」から申請状況を確認し、「審査終了」と

なっていれば、審査を終えています。審査結果については、令和９年２月下旬頃の発送を予定

しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～ 画 面 省 略 ～ 


