
公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

発注者 応札者

③電子入札システムログイン

1

制限付一般競争入札 業務フロー

５．制限付一般競争入札操作手順

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

資料4-3



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー①

2

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録



3



4※画面は準備中のものですので、
変更になる場合があります。



5※画面は準備中のものですので、
変更になる場合があります。



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー②

6

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録



7※画面は準備中のものですので、
変更になる場合があります。
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11



発注図書のパスワードは、電子入札システムの「調達案件情報」
画面の「【制限付一般競争入札】設計図書閲覧用パスワード」
欄に記載のパスワードになります。

12
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17



18



19



20



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー③

21

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録



22※画面は準備中のものですので、
変更になる場合があります。
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24
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27



28



29

認証局から提供された書類に記載のＰＩＮ番号を入力します。
一定回数を間違えるとＩＣカードがロックされてしまいます。
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発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー④

31

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録
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37



38



39



40



41



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑤

42

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

⑤証明書等受付通知書受信
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44



45



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑥

46

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録

⑤証明書等受付通知書受信
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48



49



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑦

50

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録



事前に「電子入札のページ」から質問書の様式を入手します。
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57

題名①には、件名のみを入力します。
（業者名は入力しないでください。）
説明要求内容②には、「添付のとおり」と入力します。

質問の内容には、質問者が特定できるような情報を記載しな
いようにしてください。

①

②
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61



62



63



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑧

64

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録
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66



発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑨

67

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録
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72

（内訳書の添付が必要な案件の場合）

添付ファイルの内容はシステムから確認できませんので、
添付前に確認してください。
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入札書は一度閉じてしまうと再度開くことができませんので、
必ず印刷を行ってください。
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78

入札金額は右側にカンマ編集、漢字編集した金額が表示され
ますので、ご確認をお願いします。
修正する場合は戻るボタンをクリックしてください。



79

ＯＫボタンを押すと、入札書を修正することはできません。
必ず確認後にＯＫを押してください。
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発注者 応札者

制限付一般競争入札 業務フロー⑩

82

公告/発注図書公開

証明書等受付

競争参加資格確認通知書発行

入 札 書 受 付

締 切 通 知 書 発 行

開 札

落札結果通知書発行

②調達情報確認/発注図書取得

⑩落札結果通知書受信

①システムへのログイン

⑨入札書・内訳書の提出

⑤証明書等受付通知書受信

④証明書等提出

⑥証明書等審査結果通知書受信

③電子入札システムログイン

⑦質問の提出

⑧回答の確認

質 問 受 付

回 答 登 録
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