
仕 様 書 等 回 答 書 

 
 

令和７年３月25日 
 

 下記案件についての質問に対する回答は、以下のとおりです。 

 

記 

 

案件名 戸籍の振り仮名記載に伴う通知書発送等業務委託 

 質   問   内   容 回           答 

No.１ 

仕様書５（１）サ 
「全件印刷の前に複数枚テスト」とあ

りますが、テスト印刷の枚数について概
算にて想定されている枚数がございまし
たら、ご教授いただくことは可能でしょ
うか。また、個人情報を含まないテスト
データでご支給いただくことは可能でし
ょうか。 

テスト印刷は、10枚程度を想定して
います。また、個人情報を含まないテ
ストデータの提供は可能です。 

No.２ 

仕様書８（２）イ 
 「戸籍の異動等による差分のデータを1
回提供」との記載について、「差分のデ
ータ」はいつごろご支給いただける想定
でしょうか。また、差分データ通数につ
いて想定概数がございましたらご教授い
ただきたく存じます。 
 なお、初回データご支給時に対象者デ
ータに管理番号をそれぞれ付与の上、追
って頂く差分データは管理番号のみなど
で弊社へご支給いただくことは可能でし
ょうか。※差分データの受領時に個人情
報を伴わない内容のみでやりとりを行わ
せて頂くため。 

差分のデータの提供は、６月下旬を
想定しています。また、差分データの
通数は最大150通を想定しています。 

対象者データには、８（２）ア表中
①市区町村管理番号を付与します。差
分データは、初回データと同じ項目仕
様で提供します。 

No.３ 

仕様書８（２）エ 
ご支給いただくフォントファイルは

「戸籍情報連携システム文字」１種のみ
になりますでしょうか。 

戸籍情報連携システム文字フォント
のフォントファイル名「koseki.ttf」
及び「moj20230327.ttf」となります。
ライセンスについては、本業務に限り
利 用 す る こ と が 可 能 で す 。 ま た 、
「koseki.ttf」は、IPAmj明朝フォント
のライセンスについても従う必要があ
ります。 

No.４ 

公告第５－６  
「公告の日から過去２年の間に～実績

があること」の記載において、過去２年
の間に戸籍振り仮名業務としての事例が
ない為、過去に自治体と個人情報に関す
る印刷業務委託として締結した事例を実
績とみなして頂くことは可能でしょう
か。 

実績においては、戸籍振り仮名業務
に限定したものではなく、公告の日か
ら過去２年間において、その種類及び
規模がほぼ同程度の契約を複数回以上
にわたり契約締結した実績（履行中を
含む。）とします。 

No.５ 

仕様書12（２） 
業務実施計画書の書式は予め決められ

たものでしょうか、任意のものでよろし
いでしょうか。 

任意とします。 



No.６ 

仕様書12（３） 
本業務を遂行するにあたり必要な業務

の 再 委 託 を 行 う 場 合 、 提 出 の 書 式 は
（３）の記載内容が含まれた任意のもの
でよろしいでしょうか。 若しくは指定の
書式はありますでしょうか。  

また、受注者がISMS認証を受けてお
り、本業務の一部(印刷)を再委託者が執
り行う場合、受注者の再委託先がISMS認
証及びプライバシーマークの認定を受け
ていれば入札への参加申請を行うことは
可能でしょうか。 

 

書式は任意とします。 
また、ISMS認証及びプライバシーマ

ークの認定は、入札参加者の参加資格
を審査するものであり、再委託先の要
件ではありません。 

No.７ 

仕様書５（１）ウ 
通知書の仕様のデータ処理について  

・入稿方法は、LGWAN、クラウドストレー
ジ、媒体、その他、のどれになります
か。  
・ 文 字 コ ー ド は 、 UNICODE （ UTF8） 、
UNICODE（UTF16）、SHIFT-JIS、その他、
のどれになりますか。  
・外字フォントは、EUDC.TTE、その他、
のどれになりますか。  
・ファイル形式は、CSV（固定長）、CSV
（可変長）、Excel、その他、のどれにな
りますか。  
・印字フォントは、MS明朝、MSゴシッ
ク、IPAMJ明朝、その他、のどれになりま
すか。  
・可変印字内容は、宛名関係、バーコー
ド・QRコード、カスタマーバーコード、
その他、のどれになりますか。  

またデータ処理でその他の場合は具体
的なご指示を頂くことは可能でしょう
か。 

・入稿方法は、媒体を想定していま
す。 
・文字コードは、８（２）オ記載の
UNICODE （UTF-8）です。 
・外字フォントは、戸籍情報連携シス
テム文字フォントの「koseki.ttf」及
び「moj20230327.ttf」となります。ラ
イセンスについては、No.３を参照くだ
さい。 
・ファイル形式は、CSV（可変長）とし
ます（項目数は固定）。 
・印字フォントは、戸籍情報連携シス
テム文字フォントの「koseki.ttf」及
び「moj20230327.ttf」となります。ラ
イセンスについては、No.３を参照くだ
さい。 
・可変印字内容は、宛名情報、本籍、
氏、名、振り仮名、氏の振り仮名届出
が可能な方の氏名、音声コード、カス
タマーバーコードを想定しています。 

No.８ 

仕様書５（１）ウ 
圧着ハガキについて  
ハガキ種類で以下の中から該当するも

のを教えてください。  
6面：片開き（仕上りV）  
6面：両開きタイプ  
4面（仕上がり品が４面（V）でも、ポ

スト面と内面に両方「可変印字」が有る
ものは、印字面を１面にするため「６面
片開きタイプ」となります。）  

また該当するハガキで、色数、数量、
銘柄指定（アリの場合記述）、可変印字
（ポスト面、内面、納品後先方印字のど
れか）、その他特記について教えてくだ
さい。 

圧着ハガキは、仕様書５（１）ウ表
中 ① 「 Ｚ 折 型 圧 着 ハ ガ キ （ ６ 面 印
刷）」です。 

色数は、⑤表４色、裏４色（ユニバ
ーサルデザインに配慮すること）で
す。 

数量は、８（１）ウ記載の約160,000
通を想定しています。 

銘柄は、仕様書５（１）ウの項目を
満たしていれば、指定しません。 

可変印字はポスト面及び内面に印字
し、納品後先方印字は想定していませ
ん。 

その他特記はありません。５（１）
に記載のとおりです。 

No.９ 
ハガキの印刷に際し、印刷場所や住所

の指定はございますでしょうか。  
印刷場所の指定はありません。 
作業に当たっては、仕様書10記載の

個人情報保護等にご留意ください。 

 


